
数字证书签名操作说明 

 

（一）订单签名： 

 

A．订购时签名订单： 

（1） 按流程下单后，进入“打印订单”页面（订购第 4步） 

 

 

 

（2） 插入已经下载好数字证书的 USB-Key 

（3） 点击页面右上方或右下方的“确认签名按钮”，弹出“订货确认书”页面 



 

 

（4） 如果您已经插入 USB-Key 并且 USB-Key 里已经下载好可用的证书，您可以

单击“订货确认书”页面右上方的“确认签名按钮”进行签名，如果按钮

呈灰色不可用状态，请检查您的 USB-Key 

（5） 在弹出的对话框中输入您设置的 PIN 码，完成签名；如果您已经登陆数字

证书客户端，则不会弹出此对话框，将直接签名 

 

 

 

（6） 签名后，“打印订单”页面的“确认签名”按钮将变为“下载签名文件”

链接，点击可下载签名后的“订货确认书” 

 

B. 订单列表中选择订单签名： 

  在订购时未签名的订单，可以去订单列表中查询并签名，订单列表中已签

名的订单将在“订单号”一栏后显示“签”的字样 

 



 

 

选择未签名的订单，在弹出的订单信息页面中，单击右下方的“确认签名”

按钮，完成签名。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



（二）收货单签名 

 

A. 收货时签名 

（1）收货时点击“确认收货”按钮完成收货，收货完成后将弹出对话框询问是

否需要签名，点击“确定”按钮 

 

 

 

（2）点击打开的“收货单信息”页面右下角的“确认签名”按钮，完成签名 

 

 

 

B. 收货单列表中选择收货单签名： 

在收货时未签名的收货单，可以去收货单列表中查询并签名，收货单列表中

已签名的收货单将在“收货单号”一栏后显示“签”的字样 

选择未签名的收货单，在弹出的收货单信息页面中，单击右下方的“确认签

名”按钮，完成签名。 



（三）对账单签名 

（1） 进入“会员中心”页面，单击左边菜单栏中的“已出对账单”链接，查看

已出对账单 

 

 

 

（2） 只有“已出对账单”能够被签名。点击右下方的“确认签名”按钮完成

签名。 

 

 

 

 

 

 


